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CURSOS INFORMATICA
MICROSOFT OFFICE WORD Y POWER POINT

Microsoft Word 2013 Microsoft Power Point 2013
Mejoras e Instalación Instalación de Power Point
El entorno de Trabajo Interfaz de Power Point
Tareas Básicas Ficha: Inicio 
Edición de un Documento Ficha: Revisar 
Formato de Texto Ficha: Diseño
Formato de Párrafo Ficha: Insertar Textos y Símbolos
Formato avanzado de Párrafo Ficha: Insertar Imágenes y Gráficos
Tablas y Columnas Audio y Video 
Formato de página Animaciones y Transiciones
Diseño de Documento Presentación con Diapositivas
Vistas de documento Guardar y Enviar
Ortografía y Gramática 
Imágenes 
Formas
WordArt
SmartArt y Gráficos de Datos
Combinar correspondencia 
Formularios 
Hipervinculos
Macros
Modicicación de preferencias
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